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	1.  Tujuan Prosedur
	1. Tertibnya mekanisme layanan daftar ulang mahasiswa lama (Her registrasi)
2. Terkoordinasinya unit kerja dan personil yang terlibat dalamlayanan Her-Registrasi.
3. Terkontrolnya pemerosesan Her-Registrasi sesuai denganpelaksanaan sistem penjaminan mutu internal universitas.

	2. Luas Lingkup SoP dan
Penggunaannya
	Mulai dari penyusunan jadual sampai pembuatan laporan administrasi mahasiswa lama

	3. Standar
	

	4. Definisi Istilah
	Herregistrasi adalah daftar ulang bagi mahasiswa lama sesuai dengan ketentuan yang berlaku sehingga mahasiswa yang bersangkutan memiliki status aktif.


	5. Prosedur
	1. Mahasiswa melakukanpembayaran di BANK BNI 1946 Jl. Balaikota Pasuruan
2. Bukti pembayaran ke bank diserahkan ke bagian  keuangan Fakultas
3. Proses daftar ulang selesai,mahasiswa mendapatkan KHS dan KRS


	6. Kualifikasi Pejabat/
Petugas yang
menjalankan SoP

	Bagian Akademik dan Keuangan Fakultas


	7. Bagan Alir Prosedur
	Di halaman lain

	8. Catatan
	

	9. Referensi
	Buku Pedoman UNMERPAS



41

image1.jpeg
Kode/No:SOP/SPMI/FE.UMP/B.09
UNIVERSITAS

MERDEKA PASURUAN | Tanggal:

10 SEP 2018

PROSEDUR SPMI Revisi : 1

Halaman: 1 dari 3

SOP HER REGISTRASI
FAKULTAS EKONOMI
UNIVERSITAS MERDEKA PASURUAN

Digunakan untuk melengkapi : Standar Her Registrasi
PROSES PENANGGUNGJAWAB TANGGAL
0 Nama Jabatan Tanda }ﬁngan

EP 2018

1. Perumusan Tim LIM KU‘\M W
s Yufenti Oktafiah, SE.,
2.Pemeriksaan MSA. UM %VV 7

3. Persetujuan Eva Mufidah S.AB., Kaprodi
MM
Dra. A Ratna ¥
4. Penetapan Pudyaningsih., MM Dekan A
14

40





